Beratung Begleitung

-

EDV-GRUNDKURS FUR ERWACHSENE

Erste Schritte am Computer.... oder schon lange nicht mehr damit

beschaftigt?

ORT: Hauptschule Prinzersdorf
TERMIN: Montag, 5. Okt. — 23. Nowv.

ZEIT: 18 Uhr 30 — 21 Uhr

KOSTEN: 155 €

INHALTE: Word, Excel, Internet und E-mail

. Professionelles Verfassen und Gestalten von Schriftsticken, Tabellen und

Grafiken in Word — Tipps und Tricks beim Formatieren von Texten

. Kalkulationen und Berechnungen, Erstellung von Haushaltsbiichern und
Listen — Grundlagen und Maglichkeiten beim Arbeiten in Excel

. Wichtige Inputs fiur die Arbeit im Internet bzw. beim Versenden von

E-Mails u.v.m

Fragen und Anmeldungen
unter 0664/52 31 050:

Martina Kraushofer

Trainerin
Dipl. Lebens- und Sozialberaterin

www.coachingforyou.at
office@coachingforyou.at

Der Kursplatz ist bei fixer Anmeldung und Uberweisung des
Anzahlungsbetrages von 55 € fur Sie reserviert.



